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WYPEŁNIANIE WNIOSKU 

1. Dostęp do wniosków: Po zalogowaniu, w menu po lewej stronie znajdziesz opcje 

zmiany danych profilu oraz listę dostępnych wniosków.

2. Wybór wniosku: Wybierz rodzaj wniosku, aby zobaczyć listę aktualnych naborów. 

Kliknij "Wypełnij wniosek" przy wybranym naborze.

3. Wypełnianie formularza: Formularz jest podzielony na sekcje. Uzupełniaj pola i 

cyklicznie zapisuj dane, aby uniknąć utraty wprowadzonych informacji. Użyj 

przycisku "Sprawdź", aby zweryfikować poprawność danych.
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• Sprawdzanie danych: Możesz sprawdzić poprawność danych w dowolnym 

momencie wypełniania formularza. W przypadku błędów, system wyświetli 

komunikat o błędach oraz listę wymaganych poprawek.
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• Ograniczenia formularza: Niektóre pola mają określone limity znaków lub 

specyficzne wymagania, które są wyświetlane w formularzu jako dodatkowe 

informacje.

4. Generowanie wniosku PDF: Po każdym etapie wypełniania, możesz 

wygenerować roboczy wniosek w formacie PDF, aby zobaczyć, jak prezentują się 

Twoje wprowadzone dane.
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ZAKOŃCZENIE I SKŁADANIE WNIOSKU

1. Zakończenie wypełniania wniosku:

• Po zakończeniu wypełniania wszystkich sekcji wniosku, kliknij przycisk 

"Zakończ". 

• System wyświetli okno dialogowe, pytając, czy na pewno chcesz zakończyć 

wypełnianie wniosku. Zakończenie wypełniania wniosku uniemożliwi dalszą 

edycję formularza. 

• Potwierdzenie zakończenia powoduje zamknięcie możliwości wprowadzania 

zmian w wniosku. Upewnij się, że wszystkie informacje są poprawne i 

kompletnie wypełnione przed zatwierdzeniem tego kroku. 

2. Pobieranie i podpisywanie wniosku:

• Po zakończeniu, możesz pobrać finalną wersję wniosku w formacie PDF. 

Kliknij przycisk "Pobierz PDF", aby zapisać dokument na swoim urządzeniu. 

• Wniosek wymaga podpisu. Podpisz wniosek i przygotuj go do wgrania z 

powrotem do systemu. 
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3. Wgrywanie podpisanego wniosku:

• Wejdź do zakładki "Składanie wniosku", gdzie znajdziesz opcję do 

załadowania podpisanego wniosku. Użyj przycisku "Wybierz plik", aby 

znaleźć i wybrać plik PDF na swoim urządzeniu. 

• Po wybraniu pliku, kliknij "Zatwierdź", aby potwierdzić wybór dokumentu. 

4. Złożenie wniosku:

• Po pomyślnym wgraniu podpisanego wniosku, kliknij przycisk "Złóż wniosek",

aby finalnie przesłać wniosek. 

• System zapyta o potwierdzenie chęci złożenia wniosku. Potwierdzenie tego 

kroku oznacza, że wniosek zostanie oficjalnie przekazany i nie będzie 

możliwości jego edycji. 
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5. Potwierdzenie złożenia wniosku:

• Po złożeniu wniosku, otrzymasz potwierdzenie na swój adres e-mail 

zawierające informacje o złożeniu wniosku. 

• Dodatkowo, na Twoim koncie w generatorze wniosków, będziesz mógł 

zobaczyć status złożonych wniosków.
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